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I. A szabalyzat célja, hatalya, értelmez6 rendelkezések

1.

A szabdlyzat célja, hogy a Tarsasag miikodésével dsszefiiggt, szabalytalansagokra és
integritasi, korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasara és kivizsgalasara
vonatkozd altalanos eljardsrend meghatarozasaval hozzajaruljon a korrupciés kockazatok
tarsasagon beliili hatékony kezeléséhez, valamint a Tarsasig korrupciéval szembeni
ellenalld képességének javitasahoz, figyelemmel a 2009. évi CXXII. toérvény vonatkozo
rendelkezéseire és a 339/2019. (XI1.23.) Korm. rendeletben foglaltakra.

A szabalyzat személyi hatalya a Tarsasag valamennyi alkalmazottjara kiterjed.

A szabilyzat targyi hatdlya a Tarsasdg munkavallaloinak Tarsasagi tevékenységével
kapcsolatos magatartasara, a Tarsasag jogszabalyokban és belsé iranyitasi eszkozokben
meghatérozott miikodésével 6sszefliggd szabalytalansagokra, a szervezeti integritast sért6
esemenyekre €s a korrupcids kockazatokra irdnyuld bejelentések kivizsgalasdra és
kezelésére terjed ki.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a munkavallalé azon magatartdsara, amellyel
kapcsolatban més jogszabily szerint illetékes szerv jogosult és kételes eljarni.

Ertelmezé rendelkezések:

Integritds: a Tarsasdg szabélyszeril, a Tarsasag célkitiizéseinek értékeinek és elveinek

megfeleld mikddése.

Integritast sért6 esemény: minden olyan esemény, amely a Térsasagra vonatkozo
jogszabalyoktol, belsé szabalyzatoktél, a Tarsasag
célkitlizéseinek, értékeinek és elveinek megfeleld mikadéstsl
eltér.

I1. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

1.

A bejelentéscket a bejelentdk irasban, elektronikus tton és szoban is megtehetik. Névtelen
bejelentés ligyintézést nem igényel.

A szébeli vagy telefonon tett bejelentésekrél feljegyzést kell felvenni az integritasi
tanacsadoi feladatokat ellaté tigyintézonek. A feljegyzésben rogzitendé: bejelentést tevd

neve, cime, a bejelentés targyat képezd integritast sérté esemény, az azt aldtdmasztd
hivatkozasok.

Az irasbeli bejelentések postai iton vagy egyéb tavkozld eszkoz utjan, a tarsasag kozponti
elektronikus cimén tehetdk meg. A szabalyzat targyi hatalya al4 nem tartozoé bejelentések
kapcsén a bejelentét értesiteni kell arrdl, hogy bejelentésének kivizsgalasara a Tarsasag
nem illetékes.

A bejelentések a VI. fejezetben rogzitettek szerinti kezelését kovetden az integritasi
tandcsaddi feladatokat ellaté tigyintézd6 megvizsgalja, hogy az integritds targyu
bejelentésnek mindsiil-e, amennyiben nem tartozik a bejelentés a szabalyzat targyi hatalya
ala, ugy az errdl szolo értesités (I1.3.) kiadasaval egyidejlileg a bejelentés irattarba
helyezésérél gondoskodik az eljaro iigyintézé a Tarsasag hatalyos iratkezelési szabalyzata
szerint.



III. Az integritasi tanicsadéi feladatokat ellaté iigyintézé kotelezettsége az integritas
sérelmet tartalmazo bejelentések kezelése soran

1.

Az integritasi tandcsadoi feladatokat ellaté iigyintézé a szabélyzatban foglaltak szerint
cllatja a szervezeti integritist sértd és a korrupciés kockdzatokra vonatkozé
bejelentések (tovabbiakban: bejelentés) kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

Az integritdsi tandcsaddi feladatokat ellaté tigyintézO a bejelentést annak beérkezését
kovetd naptdl szamitott 30 napon beliil kivizsgalja, és a dontésre elkészitett ligyet a
vez€rigazgatonak megkiildi. A vizsgalat soran torekedni kell annak gyors ¢s a sziikséges
részleteket feltaro lefolytatasara. Az iigyintézési hataridé az integritasi tandcsadoi
feladatokat ellaté tligyintéz javaslatara, a vezérigazgatd engedélyével egy alkalommal 8
nappal — kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithaté, amennyiben a kivizsgalas
koriilményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat.
Az ligyintézési id6be nem szamit bele az adatbekéré megkeresés megkiildésétol annak
teljesitéséig terjedd id6tartam.
Az integritasi tandcsadéi feladatokat ellaté tigyintézé a bejelentést az alabbi szempontok
alapjan értékeli:

a) a bejelentés mire vonatkozik,

b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,

¢) a bejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

Az integritasi tanacsadoi feladatokat ell4té iigyintézd az értékelést kovetden haladéktalanul
tajékoztatja a vezérigazgatot a bejelentés beérkezésérdl és annak targyardl, a bejelentés és
esetleges mellékletei egyidejii tovabbitasa mellett, amennyiben a bejelentés nem igényli
vizsgalat lefolytatsat, a vezérigazgatd dont a tovabbi eljarasrol.

Az integritdsi tandcsadoi feladatokat ellatd tigyintéz6 a bejelentés értékelését kdvetden
megvizsgalja az eljarisahoz szilkséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok,
valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges tovabbi informaciok rendelkezésre allasat,
amennyiben sziikséges intézkedik tovabbi dokumentumok, informéciok beszerzése irant.

A bejelentéssel Osszefiiggd adatok rendelkezésre bocsatisa érdekében megkeresett
szervezeti egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra
figyelemmel a integritdsi tanacsadéi feladatokat ellato ligyint€z6 vagy a Tarsasag
vezérigazgatdja altal meghatarozott hataridében — amely siirgds intézkedést igénylé tigy
esetén hdrom munkanapnal, mas esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet —, az
adatkezelésre, adatvédelemre és informacidbiztonsagra vonatkozé szabalyok betartasa
mellett az integritasi tanicsadoi feladatokat ellatd iigyintézo rendelkezésére bocsatani,
illetve erre irnyul6 akadalyoztatdsat — a hatarid§ lejarta eldtt — az integritasi tandcsadoi
feladatokat ellato ligyintézonek jelezni.

Abban az esetben, amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta
teszi, az integritdsi tanacsadéi feladatokat ellaté tigyintézd az ligyben érintett vagy arr6l
ismerettel rendelkezd6 munkavallalot meghallgatia. A személyes meghallgatas
kezdeményezésér6l a munkavallalst a meghallgatas idépontja el6tt legalabb kettd
munkanappal irdsban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatdsa esetén — telefonon,
szoban (ez utobbit is dokumentalni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia

kell a bejelentés targyat. A személyes meghallgatison a meghallgatott munkavallal6 jogi
képviseldt vehet igénybe.

A személyes meghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:
a) meghallgatas helyét, id6pontjat;
b) ameghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozd adatokat;
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c) ameghallgatas targyat;

d) ameghallgatds soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

e) a jegyzOkonyv bejelentével valo ismertetésének tényét és a jegyzokonyvben
foglaltakkal valo egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot:

f) ameghallgatason résztvevok alairasat.

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténé kezelését, ez esetben személyes
adatait az ligy iratai kozott zart boritékban kell elhelyezni.

Az integritdsi tandcsadoi feladatokat ellatd tigyintézd a vizsgalat befejezése utan indokolt
esetben javasolja a felelosségre vondsi eljards meginditasat, melyet a vezérigazgatd
szamara elokészit, amennyiben megitélése szerint méar a folyamatban 1év6 vizsgalat alatt
intézkedés megtételére van sziikség, arrél a vezérigazgatot haladéktalanul tajékoztatja és
egyidejlileg a sziikséges kezdeményezést koteles megtenni.

A vizsgélat lezarasat kovetden az integritasi tanacsadoi feladatokat ellato ligyintéz6 a
dontésre el6készitett ligyet a vezérigazgatonak az iigyre vonatkozo, az eljaras soran
keletkez6 dokumentumokkal, az dltala készitett jelentéssel és a bejelentd részére
elékészitett tajékoztatd tervezettel egyiitt megkiildi.
A jelentés tartalmazza:

a) abejelentés rovid dsszefoglalasat,

b) abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,

¢) avizsgalat nélkiil lezérhato iigyek esctében a vizsgalat mellézésének okait,

d) azeljards soran figyelembe vett, illetve mell6zstt adatokat, bizonyitékokat,

e) azeljaras alapjan megallapitott tényeket,

f) aziigy lezrasihoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

A vezérigazgat6 az integritasi tandcsadéi feladatokat elldté iigyintézé Altal lefolytatott
vizsgilat megidllapitasait figyelembe véve dontést hoz a tovabbi sziikséges lépések
megtételérdl (pl. feltart problémak okainak megsziintetése, okozott sérelem orvoslasa,
fegyelmi vagy etikai eljaras meginditisa, biinteteljaras kezdeményezése, egyéb
intézkedések) vagy az ligy lezarasara vonatkozoan.

A dontést kovetden, amennyiben sziikséges az integritdsi tanacsadéi feladatokat ellatd
ligyintéz6 gondoskodik a feltart hibdk, illetve a jogsértd magatartds megsziintetése
¢érdekében intézkedések foganatositasanak elékészitésérdl, és a végrehajtasuk nyomon
kovetésérdl (monitoring).

Az integritasi tanacsadéi feladatokat ellaté tigyintéz6 olyan fegyelmi eljarasban, ahol az
cljaras ala vont személy esetében ajandék jogosulatlan clfogadasa, tarsasagi helyzettel
torténd visszaélés vagy az érintett befolyasolasa meriil fel, a tarsasadg Kollektiv
Szerzddéseben szabdlyozott eljaras keretében, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak dontése
alapjan ellathatja a vizsgalobiztosi teendéket is.

A vizsgalat eredményérol a bejelent6t, az dltala megadott elérhet6ségén irasban, igazolhato
modon tajékoztatni kell.

A vizsgalat sordn alkalmazandé egyéb szabalyok
A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhetd, errél a bejelentdt a megadott elérhetéségén irasban értesiteni kell.

A vizsgalat alatt 4116 bejelentéssel tartalméban megegyez6 ujabb, eltérd személytdl érkezé
bejelentések a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezarasat megeldz0 napig egyesithetdek.



Az integritassal kapcsolatos tligyek kezelése soran tigy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos
¢rdeke ne sériiljon. A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve,
ha megallapitast nyer, hogy rosszhiszemfien jart el, és alaposan feltehetd, hogy a
bejelentésével Osszefiiggésben blncselekményt vagy szabalysértést kovetett el, vagy
masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

A bejelent6 kérheti adatainak zértan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az iigy
iratai kozott, az integritisi tanacsadéi feladatokat ellatd tigyintézé altal alairt zart
boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésr6l — annak tartalmi csorbitasa nélkiil —
az integritdsi tandcsadoi feladatokat ellatd iigyintéz6 anonimizalt masolatot készit, és azt
kézjegyével ellatja. A bejelentd személyére vonatkozé adatok mas szervnek torténd
atadasahoz vagy nyilvanossagra hozataldhoz a bejelentének onkéntes és elbzetes
hozzajarulasa sziikséges, kivételt képeznek azon esetek, amelyekre jogszabaly masképpen
rendelkezik (pl. nyomozohatosagok felhivasanak teljesitési kotelezettségei).

Az integritasi tandcsadoi feladatokat ellaté tigyintézé a vizsgalat soran tudoméséra jutott
informécidkat bizalmasan kezeli, azokat — a szabalyzatban meghatarozott kivételektol
eltekintve — kizarélag a bejelentés vizsgalatdhoz hasznalja fel.

V. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartdsa, 6rzése

1.

A beérkezett bejelentések iratkezelése (érkeztetés, iktatds, stb.) a szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével, a tarsasdg mindenkor hatalyos iratkezelési
szabalyzata szerint nevesitett (integritis bejelentés) irattipusként torténik a beérkezés
idépontjanak rogzitésével. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni arra, hogy az
integritasi tandcsadéi feladatokat ellatd iigyintézé a lehetd legrévidebb id6n beliil
megkezdhesse a vizsgalatot.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritasi tancsadéi feladatokat ell4to
ligyintéz6 kezeli, nyilvantartja és érzi, és gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza.

A bejelentéssel osszefiiggo eljaras alatt keletkezett iratokba teljes koriien az integritasi
tandcsadoi feladatokat ellato ligyintézd és a vezérigazgaté; a bejelentés, illetve az eljaras
soran tett nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a
nyilatkozattev) (meghallgatott) tekinthet be.

A Tarsasag a bejelentésekrél és az ahhoz kapcsolodd intézkedésekrdl a hatalyos
iratkezelési rendszere szerint tarolja, kezeli és tartja nyilvan az adatokat.

VI. Egyéb rendelkezések

A jelen szabalyzat 2020. julius 1. napjatél hatalyos.



