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I. A Szabilyzat célja

Az ESZAKERDO Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: ESZAKERDO Zrt.)
jelen szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja az ESZAKERDO Zrt. kezelésében lévs
személyes adatok védelmének, a kozérdekd adatok, és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositasa. Ennek érdekében az ESZAKERDO Zrt. meghatarozza a kdzérdekii
adatok, és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld 1gények teljesitési rendjére
vonatkozd szabdlyokat, és a kozzétételre keriild adatok nyilvanossagra hozatalaval Osszefiiggd
feladatokat.

A Szabdlyzat jogszabdlyi alapja az informéaciés $nrendelkezési jogrol  és  az
informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL. tdrvény (a tovdbbiakban: Infotv.).

II. A Szabilyzat hatilya

1. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az ESZAKERDO Zrt. teljes miikodési teriiletére,
és valamennyi munkavallaléjara.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kzérdekbé! nyilvanos adatok
teljes korére.
E Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kdzhitelli nyilvantartasbdl torténé —
kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.
Uzleti titoknak minésiild adat csak jogszabaly altal meghatarozott esetben és madon
adhat6 ki a kérelmezének.

III. A Szabalyzatban hasznalt alapfogalmak

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. rendelkezéseire figyelemmel kell értelmezni és
alkalmazni:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat — kiiléndsen az érintett neve,
személyi azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturélis vagy szocidlis azonossagéra jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

- Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevekenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyidjteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést
szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat;

- Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat.
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzatérhetvé tételét tdrvény
kozérdekbol elrendeli;

- AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk&zt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilontsen gyQjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhaszndlésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasinak megakadalyozdsa, fénykép-. hang- vagy képfelvétel



készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

- Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kdzzéteend6 kozérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

- Adatkozli: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéleszi:

- Haidsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag,

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordoz6 teljes megsemmisitése.

Abban az esetben, amennyiben a mindenkor hatilyos vonatkozo jogszabaly
fogalommeghatérozasa jelen szabalyzattdl eltér, akkor a jogszabély altal meghatarozott fogalmak
az iranyadoak.

IV. Kozérdekii adatok kore, kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabilyat és
korlatai

1. Az ESZAKERDO Zrt. lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyul igény alapjan barki megismerhesse, kivéve,
ha:

- az a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat;

- annak megismerésehez valo jogot — az adatfajtdk meghatdrozasdval — térvény
korlatozza;

- annak megismerése korlatozasra keriil uniés jogi aktus alapjan az Europai Unid
jelentds pénzligy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris,
a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:

- AzESZAKERDO Zrt. feladat- és hataskorében eljard személy (vezetd tisztségviseld)
neve, feladatkére, munkakére, vezetéi megbizasa, e korbeni feladatai ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldira;

- ha torvény mésként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
onkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veends vagy
mas moédon ki nem elégithetd szolgdltatast nyujté szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e tevékenységilikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé
adat.

3. Jogszabaly tovabbi adatokat is kdzérdekiinek nyilvanithat.

4. Az ESZAKERDO Zrt. feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez €s
a megismerhetdség kizdrdsdhoz fz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével - a
vezérigazgaté engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére
iranyulo igény a dontés megalapozasat szolgalo adat keletkezésétd] szamitott tiz éven beliil
akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja vagy az
adat megismerése az ESZAKERDO Zrt. térvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiillsé befolyastél mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.



V. A kizérdekii adatok megismerésére irinyul6 igények és azok teljesitése

l.

A kdzérdeki adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kiozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

. Akérelem teljesitésére jelen szabdlyzat és az Infotv. hatdlyos rendelkezései az iranyaddak.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, akkor az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelhetoek, amennyiben azok az igény teljesitéséhez sziikségesek. Az igény
teljesitésél kvetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket f6 szabdlyként jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletét képezd igénybejelentd lapon kell eljuttatni az ESZAKERDO Zrt.
vezérigazgatdjanak cimezve. Az igénybejelentd lap az ESZAKERDG Zrt. titkarsagardl
igényelhet6, vagy az ESZAKERDO Zrt. honlapjardl is letdlthets. Az adatszolgéltatast
akkor is teljesiteni szilkséges, ha az igényt nem az igénybejelentd lap kitSltésével
nyqjtottak be.

Az elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha:

_ az igényelt adat az ESZAKERDO Zrt. honlapjan, vagy mas modon mir
nyilvanossagra keriilt, és az igényld szamadra irasban is elérhetd,

- azigényld szdban kéri a valaszt,

— az igény az ESZAKERDO Zrt. miikddési rendjére, és az altala alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos hivatkozassal teljesithetd,

— szdban azonnal teljesithetd, és ez az igényld szamara elfogadhat6.

A szoban eléterjesztett igényt az ESZAKERDO Zrt. irdsba foglalja jelen Szabalyzat

1. sz. mellékletét képezd igénybejelentd lap kitdltésével.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igény benytjthaté az ESZAKERDO Zrt.
székhelyére cimezve (3525 Miskolc, Dedk tér 1.). a 46/501-505 fax szdmra. valamint az
ESZAKERDO Zrt, kozponti telefonszaman is (46/501-501). A kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton az eszakerdo(@eszakerdo.hu email
cimre lehet benyljtani. Az ESZAKERDO Zrt. valamennyi munkavallaloja koteles
birmely mas email cimre érkezett igényt ezen email cimre haladéktalanul tovabbitani.

Az adatigénylésnek kozérthet6 forméban és — amennyiben azt az ESZAKERDO Zrt.
ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni (szoban, elektronikus levél datjan, postai uton.
fénymadsolaton, fax dtjan, CD vagy DVD lemezen). Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvinossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartailmazé
nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozéssal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatigénylést kovetden a vezérigazgato kijeldli azt a kdzponti osztalyt vagy egységet
(erdészeti  igazgatOsag/iizemigazgatosag), amely nyilatkozik az adatigénylés
teljesithetségérél, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabdlyi akadélya van, javaslatot
tesz az igény elutasitdsara. Abban az esetben, amennyiben az igény nem egyértelmiien
keriilt meghatarozasra, vagy pontositasra szorul, ugy a vezérigazgat6 a kdzponti osztaly
vagy egység (erdészeti igazgatésdg/iizemigazgatdsag) vezetdjének véleményét kovetden
visszajuttatja az igényl6nek pontositas céljabol. Az igény hatariddn beliili teljesitésének,
vagy elutasitdsanak Osszedllitasdért az igény tartalma alapjan érintett k6zponti osztaly
vagy egység (erdészeti igazgatosdg/iizemigazgatosdg) vezetbje felelés. Az



adatszolgaltatas. vagy az igény elutasitasa targyaban késziilt valaszlevelet az Igazgatasi és
Jogi Osztaly a valasz elkiildését megeldzoen attekinti és véleményezi.

A kozerdekl adat megismerésére iranyul6 igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadélya — az ESZAKERDO Zrt. az igény tudomasara jutdsat kdvetd 15 napon
beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, abban az
esetben a hatarid$ epy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Emél az ESZAKERDO
Zrt. az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

10. A k&zérdeki adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak

11.

tarolasi modjatol flggetlenil az igénylé masolatot kaphat. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé madsolatot igényelt jelentds terjedelmii, a masolat
irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Armd6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent0s terjedelmil, tovdbbd a koltségtérités meértékérdl. valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdséyeirdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. Az ESZAKERD® Zrt. a mésolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést
allapit meg, amelynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni
kell.

A kozérdekli adatokrdl készitett masolatért jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletében
meghatérozott koltségtéritést kell fizetni. A befizetést az ESZAKERDO Zrt. szamlajara
(K&H Bank Zrt. 10200139-27012190-00000000) torténd 4tutalassal, vagy a kdzponti
pénztarba torténd befizetéssel sziikséges teljesitent.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabély szerint meg
nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

12. A kotelezéen kdzzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,

VI.
1.

barki szamara, személyazonositds nélkiil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés €s torzulas nélkiil kimasolhatd mdodon, a betekintés, letiltés, a
nyomtatas, a kimdasolds és a halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell
hozzaférhetdve tenni. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem
kothetd.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény elutasitisa

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényekrdl, az igények teljesitését igazold
vilaszlevelekrsl, valamint az elutasitott kérelmekrdl, az elutasitasok indokairdl a
vezérigazgatd titkarsga nyilvantartast vezet. Az ESZAKERDO Zrt. minden targyévet
kévetd évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Hatdsagot az €l6z6 évben elutasitott kérelmekr6l,
valamint az elutasitasok indokairdl.

Az ESZAKERDO Zrt. elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem minésiilnek kozérdekii
adatnak vagy kézérdekbél nyilvanos adatnak. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott
megtagadasardl, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati
lehetdségekrdl 8 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas jogszeriiségét és
a megalapozottsagat az ESZAKERDO Zrt, kételes bizonyitani,



Ha a kért adatot nem az ESZAKERDO Zrt. kezeli, akkor errd! a tényrél az ESZAKERDO
Zrt. a lehetd legrévidebb iddn, de legfeljebb 8 napon beliil tajékoztatja az igénylét.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azént. meri a
nem magyar anyanyelvii igényl$ az igény¢ét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
térvény az ESZAKERDO Zrt. mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken
kell értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb
sulyu a kizérdekill adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiizddd kozérdeknél,

VII. Jogorvoslati eljarais

1.

Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6 hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy az ESZAKERDO Zrt. altal az
Infotv. szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az
igényld a koltségtéritést nem fizette meg — a masolal készitéséért megdllapitott
koltségiérités Osszegének felillvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat.

[lletékes birosag: Miskolci Jarasbirdsag 3525 Miskolc, Dozsa Gy. u. 4.

Az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérites Osszege miatt az igénylé a Hatdsagnal bejelentést tehet vizsgalat
kezdeményezése érdekében.

llletékes Hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag 1024 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

A megtagadas jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités Osszegének megalapozottsagat az ESZAKERDO Zrt. koteles
bizonyitani.

Ha a birdsag a kozérdekd adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad €s hatarozataban
az ESZAKERDO Zrt-t a kért kozérdekil adat kzlésére kitelezi, a kizlést haladéktalanul
teljesiteni kell.

VIII. Adatvédelmi eléirasok

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetbek, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

IX.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. majus 1. napjan lép hatéalyba.

vezérigazg t6




1. szamu melléklet

ESZAKERDO Zrt. kezelésében 16vé kizérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseldjének neve):

Az igénylo elérhetoségei:
Lakeime/SZEKNEIYE: .ci.iiiiiesiiisionemsmmmmrmnmmennanensrnrusseonsesinsmssiessssssssssesss s cbeiissis s sseten e

B 1R T —————————— T S

Az adatkérés teljesitésének modija:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek: D
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: D
Az adatokrol masolat készitését igényelem: |:]

Csak masolatok igénylése esetében kell Kitilteni az alibbi rovatokat!

Az adatokrél masolat készitését az alabbi médon igénylem:

Fénymasolas (A/4) O Fénymasolas (A/3) O CD lemez[] DVD lemez
fekete/fehér l fekete/fehér ]
szines O szines O

A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetdség!

Az elkészitett masolatot

személyesen postai Gton kivanom atvenni.
NYILATKOZAT
Alulirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriilé koltségeket
megtéritem. nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil koltségeket nem vallalom, az altalam
kert infonn:iciélgél csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget
az ESZAKERDO Zrt-nek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben a visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértéke
(a koltségtéritést AFA fizetési kotelezettség nem terheli)

Kaoltségtérités

Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 12,- Ft/oldal
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 24,- Ft/oldal
Szines fénymasolas (A/4) 130,- Ft/oldal
Szines fénymasolas (A/3) 260,- Ft/oldal

CD lemez 580,- Ft/lemez

DVD lemez 580,- Ft/lemez

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija

e adat_lge?yles telJ'eSIte’seve'l legalacsonyabb 6sszeg mértéke: 10.000,- Ft
Osszefiiggben megallapithato ” .
I legmagasabb 6sszeg mértéke: 190.000,- Ft
koltségtérités dsszege

A melléklet a 301/2016.(1X.30.) Korm.rendelet 382/2022.(X.10.) Korm.rendelettel médositott rendelkezésén alapul.



