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Fon. 14-8/2016. szimu
VEZERIGAZGATOI UTASITAS
A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé igények teljesitésének rendjérol sz6l6
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Vezérigazgati-helyetteseknek,
Valamennyi Egység Vezetijének és
Kozponti Osztilyok Vezetdinek,
Titkdrsagnak

Székhelyiikon

Az Allami Szamvevdszék 15193/2015. szamu Jelentése kapcsan megallapitott Intézkedési terv
3. szamu pontjdban foglaltak szerint, a csatolt szabélyzatot adom ki a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél.

Kérem az érintett munkavallaldkkal a szabalyzatot megismertetni sziveskedjenek.
A szabalyzat 2016. mdjus 1. napjatél hatilyos.

A szabalyzat a tarsasag hatalyos szabalyzatai kozott a kiadasatél kezdédden megtalalhato az
info/ESZAKERDO Zrt./Szabalyzatok/Aktualis Szabélyzatok mappéban.

Kérem, hogy az illetékesek a vonatkozd iigyekben a szabélyzatban eldirtak szerint
sziveskedjenek eljarni.

Miskolc, 2016. aprilis 26.
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I. A Szabilyzat célja

Az ESZAKERDO Zértkoriien Miksdé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: ESZAKERDO Zrt.)
jelen szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja az ESZAKERDO Zrt. kezelésében lév
személyes adatok védelmének, a kozérdekli adatok, és a koézérdekbél nyilvanos adatok
nyilvinossagdnak biztositasa. Ennek érdekében az ESZAKERDO Zrt. meghatérozza a kozérdekis
adatok, és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld 1gények teljesitési rendjére
vonatkoz6 szabalyokat, és a kozzétételre keriilé adatok nyilvanossagra hozatalaval Osszefitggd
feladatokat.

A Szabélyzat jogszabédlyi alapja az informéacids Onrendelkezési jogrél  és  az
informacioszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.).

II. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az ESZAKERDO Zrt. teljes miikodési teriiletére,
és valamennyi munkavallaléjara.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.
E Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kdzhitelii nyilvéantartasbél torténé —
kllon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.
Uzleti titoknak mindstilé adat csak jogszabaly éltal meghatarozott esetben és mdédon
adhatd ki a kérelmezoének.

III. A Szabalyzatban hasznilt alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. rendelkezéseire figyelemmel kell értelmezni és
alkalmazni:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve.
személyi azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi.
kulturalis vagy szocialis azonosségéra jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd,
az érintettre vonatkozo kévetkeztetés;

- Kozérdekii adat: az illami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak elldtasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést
szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétott szerzédésekre
vonatkozo adat;

- Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat.
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzatérhetvé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli;

- AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, toriése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadédlyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel



készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

- Adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon k&zzéleszi:

- Hatdésdag: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosag.

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyresllitasa tobbé nem
lehetséges;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes megsemmisitése.

Abban az esetben, amennyiben a mindenkor hatilyos vonatkozé jogszabaly
fogalommeghatarozasa jelen szabalyzattdl eltér, akkor a jogszabdly altal meghatarozott fogalmak
az iranyadoak.

IV. Kozérdeki adatok kore, kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabilyai és
korlatai

1. Az ESZAKERDO Zrt. lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve,
ha:

- az a mindsitett adat védelmérdl szol6 térvény szerinti mindsitett adat;

- annak megismeréséhez valo jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — tdrvény
korlatozza;

- annak megismerése korlatozasra kerlil uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénzligy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris,
a koltségvetési €s az adopolitikai érdeket is.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:

- AzESZAKERDO Zrt. feladat- és hataskorében eljard személy (vezetd tisztségviseld)
neve, feladatkdre, munkakore, vezetéi megbizasa, e korbeni feladatai ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja;

- ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
6nkorményzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veend6 vagy
mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé
adat.

3. Jogszabaly tovabbi adatokat is kézérdekilinek nyilvénithat.

4. Az ESZAKERDO Zrt. feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez €s
a megismerhetéség kizardsdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a
vezérigazgatd engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgal¢ adat megismerésére
iranyuld igény a dontés megalapozasat szolgélo adat keletkezésétd] szamitott tiz éven beliil
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja vagy az
adat megismerése az ESZAKERDO Zrt. térvényes mitkodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiilénosen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.
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V. A kézérdekii adatok megismerésére irinyuld igények és azok teljesitése

1.

wo

A kozérdeki adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

. A kérelem teljesitésére jelen szabdlyzat és az Infotv. hatdlyos rendelkezései az iranyaddak.

Ha térvény masként nem rendelkezik, akkor az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelhet6ek, amennyiben azok az igény teljesitéséhez sziikségesek. Az igény
teljesitését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket f6 szabdlyként jelen Szabalyzat
1. sz mellékletét képezé igénybejelenté lapon kell eljuttatni az ESZAKERDO Zrt.
vezérigazgatdjanak cimezve. Az igénybejelentd lap az ESZAKERDO Zrt. titkarsagardl
igényelhetd, vagy az ESZAKERDO Zrt. honlapjardl is letlthets. Az adatszolgaltatast
akkor is teljesiteni sziikséges, ha az igényt nem az igénybejelenté lap kitsltésével
nyujtottak be.

Az elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha:

- az igényelt adat az ESZAKERDO Zrt. honlapjén, vagy méas moédon mar
nyilvanossagra keriilt, és az igényl0 szamadra irasban is elérhetd,

- azigényld szoban kéri a vélaszt,

— az igény az ESZAKERDO Zrt. miikodési rendjére, és az altala alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos hivatkozassal teljesithetd,

— szoban azonnal teljesithet, és ez az igényld szdmara elfogadhatd.

A szoban eléterjesztett igényt az ESZAKERDO Zrt. irasba foglalja jelen Szabalyzat

1. sz. mellékletét képezd igénybejelentd lap kitoliésével.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény benyujthaté az ESZAKERDO Zrt.
székhelyére cimezve (3525 Miskolc, Dedk tér 1.), a 46/501-505 fax szdmra. valamint az
ESZAKERDO Zrt. kozponti telefonszaman is (46/501-501). A kozérdeki adat
megismerésére iranyul6 igényeket elektronikus ton az eszakerdo@eszakerdo.hu email
cimre lehet benytjtani. Az ESZAKERDO Zrt. valamennyi munkavallaloja koteles
barmely mas email cimre érkezett igényt ezen email cimre haladéktalanul tovabbitani.

Az adatigénylésnek kozérthet forméban és — amennyiben azt az ESZAKERDO Zrt.
ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni (széban, elektronikus levél atjan, postai Gton,
fénymadsolaton, fax utjan, CD vagy DVD lemezen). Ha a kért adatot korabban mér
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjel6iésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatigénylést kovetden a vezérigazgato kijeldli azt a kdzponti osztalyt vagy egységet
(erdészeti  igazgatosag/iizemigazgatosag), amely nyilatkozik az  adatigénylés
teljesithetségérél, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabdlyi akaddlya van, javaslatot
tesz az igény elutasitdsdra. Abban az esetben, amennyiben az igény nem egyértelmiien
keriilt meghatarozésra, vagy pontositasra szorul, gy a vezérigazgat6 a kozponti osztaly
vagy egység (erdészeti igazgatdsag/lizemigazgatésag) vezetdjének véleményét kovetden
visszajuttatja az igénylének pontositas céljabol. Az igény hataridén beliili teljesitésének,
vagy elutasitasanak &sszeéllitasaért az igény tartalma alapjan érintett kozponti osztaly
vagy egység (erdészeti igazgatosag/lizemigazgatosdg) vezetdje felelds. Az



10.

11.

12.

adatszolgaltatas. vagy az igény elutasitasa targyaban késziilt valaszlevelet az Igazgatasi és
Jogi Osztaly a valasz elkiildését megelézden attekinti és véleményezi.

A kozerdekl adat megismerésére iranyul6 igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya —~ az ESZAKERDO Zrt. az i geény tudomdsdra jutdsat kovetd 15 napon
beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, abban az
esetben a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az ESZAKERDO
Zrt. az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

A kozérdekl adatokat tartalmazé dokumentumr6l vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fliggetlenil az igénylé masolatot kaphat. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot igényelt jelentds terjedelmi, a masolat
irdnti igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arm6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent(s terjedelmil, tovéabbd a koltségtérités mértékérdl. valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetosegeirdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. Az ESZAKERDO Zrt. a mésolat
készitésé€ért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést
allapit meg, amelynek Gsszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni
kell.

A kozérdekll adatokrél készitett masolatért jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletében
meghatarozott koltségtéritést kell fizetni. A befizetést az ESZAKERDO Zrt. szamléjara
(K&H Bank Zrt. 10200139-27012190-00000000) torténd atutalassal, vagy a kézponti
pénztarba torténd befizetéssel sziikséges teljesiteni.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis [ormaban,
barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen. kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, letoliés, a
nyomtatds, a kimdasolds €s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetéve tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem
kothetd.

VI. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elutasitasa

1.

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igényekrdl. az igények teljesitését igazolod
valaszlevelekr6l, valamint az elutasitott kérelmekr6l, az elutasitasok indokair6l a
vezérigazgato titkdrsaga nyilvantartast vezet. Az ESZAKERDO Zrt. minden targyévet
kévetd évben janudr 3 1-ig tajékoztatja a Hatdsagot az €l6z6 évben elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitdsok indokairdl.

Az ESZAKERDO Zrt. elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem minésiilnek kozérdeki
adatnak vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott
megtagadasardl, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati
lehetoségekrdl 8 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas jogszeriiségét és
a megalapozottsagat az ESZAKERDO Zrt. kételes bizonyitani.



Ha a kért adatot nem az ESZAKERDO Zrt. kezeli, akkor errd! a tényrsl az ESZAKERDO
Zrt. a lehetd legrovidebb iddn, de legfeljebb 8 napon beliil tajékoztatja az igénylét.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az ltala értett més nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kézérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az ESZAKERDO Zrt. mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken
kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizardlag
abban az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadds alapjaul szolgald kézérdek nagyobb
sulyu a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fiz8dd kozérdeknél.

VII. Jogorvoslati eljaras

1.

[0S

Azigeényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy az ESZAKERDO Zrt. dltal az
Infotv. szerint meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az
igényl6 a koltségtéritést nem fizette meg — a madsolal készitéséért megdllapitott
koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat.

[lletékes birdosag: Miskolci Jarasbirdsag 3525 Miskolc, Dozsa Gy. u. 4.

Az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Hatésagnal bejelentést tehet vizsgalat
kezdeményezése érdekében.

[lletékes Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag 1024 Budapest.
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

A megtagadads jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagit az ESZAKERDO Zrt. koteles
bizonyitani.

Ha a bir¢sag a kozérdeki adat igénylésére iranyul¢ kérelemnek helyt ad €s hatdrozataban
az ESZAKERDO Zrt-t a kért kozérdeki adat kozlésére kotelezi, a kzlést haladéktalanul
teljesiteni kell.

VIII. Adatvédelmi eléirasok

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényldé személyes adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megdllapitott
koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

IX.

Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. majus 1. napjan lép hatélyba.

A

ESZAKERDO zn.

Zay Adofjgn 3225 Miskoic, Deas -

7.

vezérigazgato




1. szamu melléklet

ESZAKERDO Zrt. kezelésében 1évs kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelentd lap

Az igényld személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseléjének neve):

Az igényl elérhetdségei:

Lakeime/SzZEKNElye: .. ..o s
E-mail CIme: ..o s

B L3 (o3 11532 U o OO SR SURTTROT

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét meghatérozésa:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének modja:
Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek: l:l
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani: [:]

Az adatokr6l masolat készitését igényelem:

Csak misolatok igénylése esetében kell kitslteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrol masolat készitését az alabbi médon igénylem:
Fénymasolas (A/4)0 Fénymasolas (A/3)0 CD lemez[] DVD lemez[d

A masolatok atadéséra csak egyféle — On dltal vélasztott moédon — van lehetdség!

Az elkészitett masolatot

személyesen postai Gton kivanom atvenni.
NYILATKOZAT
Aot ..o nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriilé koltségeket
megtéritem. nem téritem meg,.

Jelen nyilatkozat aldirasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerild koltségeket nem vailalom, az dltalam
kért informéciokrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koliséget
az ESZAKERDO Zrt-nek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdséval osszefiiggésben a visszavonésig
felmerillt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Kelt: oot e

[gényl6 alairas



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrodl készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
(a koltségtérités az AFA-t tartalmazza)

Koltségtérités
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 10 HUF/lap
Szines fénymasolas (A/4) 25 HUF/lap
CD lemez 580 HUF/lemez
DVD lemez 580 HUF/lemez

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkozé belftldi postai szolgaltatds dija

adatigénylés teljesitésével tsszefliggd

_ munkaerd-raforditas kdltségeként

1100 HUF/munkaodra '?

" Abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaers-rafordildsa iddtartama

meghaladja a 8 munkaorat.

2 A munkaerd-raforditas idStartamat a kerekités szabélyainak megfeleloen egész orédra kell kerekiteni,



